o

SACHBEARBEITER AUSBILDUNGSORGANISATION
(M/W/D)

Als globaler Ausbildungstrager werden am Standort Hamburg alle Ausbildungen (E-Learning,
Webinar, Prasenz) der MTM ASSOCIATION e. V. als auch fur das internationale One-MTM
Netzwerkes organisiert. Die Aufgaben werden durch das Team der Ausbildungsorganisation
und das Supportteam koordiniert, vorbereitet und betreut.

Sachbearbeiter Ausbildungsorganisation (m/w/d)

Wir suchen zur Verstarkung des bestehenden Teams deutschlandweit eine Fachkraft fiir die
Organisation und Betreuung der MTM- und EAWS-Ausbildungen der MTM ASSOCIATION e.V.
und des One-MTM Netzwerkes. Das Arbeitsgebiet und die Zusammenarbeit erfolgt auf
nationaler und internationaler Ebene mit Kunden und den Partnern des One-MTM Netzwerkes.

Wie Du das Team unterstiitzen kannst:

[¢]

Koordination und Bearbeitung der Ausbildungstermine (national/international)

[¢]

Technische und telefonische Betreuung der Kurse bei Rickfragen der Trainer/Teilnehmer
vor und wahrend der Ausbildungen

[¢]

Akquise und Kundenbetreuung

[¢]

Weiterentwicklung der Ablaufe in der Ausbildungsorganisation

Das bringst Du mit:

[¢]

Berufserfahrung in vergleichbarer Aufgabenstellung

[¢]

Analytische Denk- und Arbeitsweise
Teamfahigkeit, Flexibilitat und Mobilitat
Sehr gute PC-Kenntnisse in allen MS-Office-Anwendungen

[¢]

[¢]

[¢]

Kenntnisse in CRM-Systemen (wlinschenswert)

[¢]

Sehr gute Englisch- und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (weitere Sprachen

wilnschenswert)

Das bieten wir Dir:

o Zusammenarbeit auf internationaler Ebene mit Kunden, Instruktoren und Partnern
o Ein modernes Arbeitsumfeld mit innovativen Produkten und flachen Hierarchien
o Hybride Arbeitsmodelle - wenn gewlnscht



o Gemeinsame Aktivitaten wie Mitarbeitertage
o Benefits wie Unfallversicherung, betriebliche Altersvorsorge etc.
o Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbungsunterlagen bevorzugt per E-Mail unter Angabe lhres
frihestmdglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellungen. Als Erganzung zum
personlichen Kennenlernen bieten wir fir den ersten Kontakt Telefon- oder Video-Interviews
an.

MTM ASSOCIATION e. V.
Personalabteilung

Frau Antje Schroeder
Elbchaussee 352

22609 Hamburg

Telefon: +49 40 822 779-41

E-Mail: antje.schroeder@mtm.org


mailto:antje.schroeder@mtm.org

